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1. Finalidade:

1.1 Estabelecer critérios e procedimentos basicos, no ambito da Prefeitura Municipal da Serra, para emitir
Consulta ao Plano Diretor Municipal.

2. Abrangéncia:
2.1 Todo o Municipio da Serra.

3. Base Legal e Regulamentar:
3.1 Lei Municipal n.° 3820/2012.

4. Conceitos:

4.1 A consulta ao PDM verifica a viabilidade de atividades urbanas no Municipio, permitindo ou ndo sua
implantagdo, de acordo com a Lei 3820/2012;

4.2 O Plano Diretor Municipal (PDM) é o instrumento de organizacdo do espaco territorial do Municipio da Serra,
urbano e rural, a ser aplicado, visando alcancar o desenvolvimento sustentavel, a funcédo social da cidade e
da propriedade;

4.3 DPU: sigla do Departamento de Planejamento Urbano;

4.4 DNU: sigla da Divisdo de Normas Urbanisticas, subordinada ao DPU.

5. Competéncia e Responsabilidades:
5.1 Cabe a Secretaria Municipal de Desenvolvimento Urbano (SEDUR) planejar, organizar, coordenar e exercer o
controle na autorizacéo da implantacéo de atividades urbanas no territério municipal.

6. Procedimentos:
6.1 Requerente
6.1.1 Abre Processo no Protocolo Geral da Prefeitura preenchendo o formulario especifico da Consulta ao

Plano Diretor Municipal e anexa, nos casos em que for necessaria, a documentacdo necessaria para o
andamento do processo.

6.2 Servico de Protocolo Geral (SEAD/PG)

6.2.1 Recebe e confere os documentos do requerente para abertura de processo;
6.2.2 Formaliza processo;

6.2.3 Encaminha processo a SEDUR/DPU/Apoio.

6.3 SEDUR/DPU/Apoio
6.3.1 Recebe processo e encaminha para SEDUR/DPU/DNU.

6.4 SEDUR/DPU/DNU

6.4.1 Verifica a finalidade da viabilidade, o zoneamento urbanistico de insergao do terreno, o enquadramento da
atividade e a situacdo da mesma na zona;

6.4.2 Sendo processo em localidade inserida ou vizinha a area de restricdes ambientais, encaminha o processo



para SEMMA/DRN para avaliar interferéncias ambientais;

6.4.3 Sendo o processo em localidade inserida em locais com projetos de interferéncias encaminha o processo
para a SEDUR/DT para informar sobre restricdes quanto ao sistema viario;

6.4.4 Sendo ATIVIDADE PERMITIDA, emite e assina a Consulta ao Plano Diretor Municipal indicando que
atividade pretendida na area solicitada é considerada permitida na zona de insercdo, e encaminha
processo ao apoio para entregar a copia da Consulta ao Plano Diretor Municipal ao requerente;

6.4.5 Sendo ATIVIDADE NAO PERMITIDA, emite e assina a Consulta ao Plano Diretor Municipal indicando que
a atividade NAO E PERMITIDA na zona de insercéo e encaminha processo ao apoio para fazer a entrega
do documento ao requerente;

6.4.6 Sendo ATIVIDADE TOLERADA procede a andlise e encaminha o processo a CMAIV (Comissao
Municipal de Avaliacdo de Impacto a Vizinhanca), para deliberacado junto a seus membros, a fim de deferir
ou indeferir o pedido. Apds, o0 processo volta para o Apoio para informar sobre a decisao ao requerente.

6.5 SEDUR/DPU/Apoio
6.5.1 Informa a resposta ao requerente, entregando copia da certiddo/decisdo, arquivando 0s autos no
Departamento.

7. Consideracfes Finais:

7.1 A certiddo de viabilidade ndo é documento autorizativo para constru¢édo ou funcionamento de uma atividade, e
nem reconhece propriedade, € apenas consultivo, funciona como suporte para a emissdo de alvard de
funcionamento, licenca ambiental e aprovacéo de projetos.

ANEXO | - DOCUMENTA(}AO BASICA NECESSARIA PARA FORMALIZAQAO DE PROCESSO:
Preencher totalmente o formulario especifico de Consulta ao Plano Diretor Municipal informando:

- Endereco e Inscricao Imobilidria do imével de consulta;

- Areado Terreno (m?);

- Atividade(s) pretendida(s) conforme CNAE;

- Area total Construida (m?2);

- Area Vinculada a Atividade (m?2).

ANEXO Il - DOCUMENTA(;AO COMPLEMENTAR (PODERA SER EXIGIDA A QUALQUER TEMPO

APOS A FORMALIZACAO DO PROCESSO):
Planta de localizacéo;

- Se atividade dentro de condominio solicita-se: declara¢@o assinada pelo sindico e convenc¢do do condominio
e ata da reunido que elegeu o sindico;

- Certiddo de Tempo de existéncia ou documentos comprobatério de que atividade funcionava antes da
vigéncia da lei 3820/2012.

ANEXO IIl - FORMULARIO DE CONSULTA AO PDM.



Protocolo N.°

PREFEITURA MUNICIPAL DA SERRA
Secretaria de Desenvolvimento Urbano - SEDUR
Departamento de Planejamento Urbano - DPU

Telefone: (27) 3291-2378 Data Visto

CONSULTA AO PLANO DIRETOR MUNICIPAL PARA
NOVO ALVARA DE FUNCIONAMENTO

Nome do Requerente CPF/CNPJ

Enderego para Correspondéncia (Avenida / Rua / N° / Complemento)

Bairro Telefone de Contato CEP

Proprietario do Imével CPF/CNPJ
Enderego do Imével (Avenida / Rua/ / Complemento) Inscri¢cdo Imobiliaria
INC. Quadra Lote Bairro Distrito

|Atividade(s) Pretendida(s)

|Area do Terreno (m?) |Area Total Construida (m2): |Area Vinculada a Atividade (m?2): Edificac@o possui habite-se:
nao( ) sim ( ) N°

DADOS COMPLEMENTARES QUANDO SE TRATAR DE

Matéria(s) Prima Utilizada(s)

NUmero Total de Empregos Gerados Diretos Indiretos

Observagdes

Serra (ES), de de Assinatura do Requerente
PARA USO EXCLUSIVO DO DEPARTAMENTO DE

Classificagéo da Atividade (Anexo 05 da Lei 3820/2012) Perimetro Urbano

Zoneamento (Anexo 03 da Lei 3820/2012) Zona de Protecéo do Aerédromo Eurico Salles

Meio Ambiente

Restricbes Especiais

Parecer Final

Nome do Analista

Serra, / /

Assinatura do Analista




ANEXO IV = FLUXOGRAMA.

MUNICIPIO DA SERRA Sistema: DEPARTAMENTO DE PLANEJAMENTO URBANO (DPU)
ESTADQ DO ESE"R'TO SANTO ] Assunto: CONSULTAAO PLANO DIRETOR MUNICIPAL (PDM)
Secretaria Municipal de Desenvolvimento Urbano Codigo: SEDUR-NP-DPU 001/2015 Data de Elaboragéo: 25/06/2015
Versao: 01.01 Data de Aprovacéao: 25/06/2015
REQUERENTE | SEAD/Protocolo Geral | SEDUR/DPU/Apoio SEDUR/DPU/DNU SEDUR/DT SEMMA/DRN CMAIV
Inicio Verifica a finalidade da viabilidade, o Informa Avalia se hi ~ Delibera
zoneamento urbanistico de insergdo do | sobre interferéncia junto a seus
' ‘ temeno, o enquadramento da atividade e restricdes ambiental membros, a
Abre Recebe, confere os Recebe processo a situacdo da mesma na zona. quanto ao fim de deferir
Processo documentos para e encaminha para v sistema ou Indeferr o
no abertura de DPU/DNU. viario. pedido.
Protocolo processo, formaliza Localidade inserida ou vizinha a area Apos, 0
Geral da e encaminha de restricBes ambientais, encaminha plrtooesso
PMS, processo a o processo para SEMMA/DRN Vvolia para o
preenche o SEDUR/DPU/ApOIO. A.p?'o para
formulario Localidade inserida em local com iny r:t:;rmar
especifico projetos de interferéncias, encaminha -’ g Sobre a
da 0 processo para a SEDUR/DT. £Ci5a0 a0
Consulta requerente.
ao Plano
Diretor
Municipal. — — :
Sendo Atividade Permitida, emite &
assina a Consulta ao PDM indicando
Entra em contato que atividade pretendida na area g
com o solicitada € considerada permitida, e
Requerente para encaminha processo ao apoio para
g entregar entregar a Consulta ao requerente.
resposta a
solicitagao. Sendo Atividade Nio Permitida, emite
e assina a Consulta ao PDM indicando
que a atividade n&do & permitida na zona -
de insercdo e encaminha processo ao
apoio para fazer a entrega do
documento ao requerente
/ Arquiva o \
| processo |
\\ no DPU. / Sendo Atividade Tolerada procede
— - ) analise e encaminha o processo a
FIM CMAIV.
Legenda: [amwissse <> Decsio CPTerminal (O Tonector  Conector 77 ey () Imericeno Amazen. ‘;"::::: | e vas 4 Conector Pagina: 01 de 01.




Sistema: DEPARTAMENTO DE PLANEJAMENTO URBANO (DPU)

gt MUNICIPIO DA SERRA
ESTADO DO ESPIRITO SANTO Assunto: CONSULTA AO PLANO DIRETOR MUNICIPAL (PDM)
Secretaria Municlpal de Desenvolvimento Urbano Cédigo: SEDUR-NP 02 Data de Elaboragéo: 25/06/2015
Verséao: 01 Data de Aprovagao:
REQUERENTE | SEAD/Protocolo Geral SEDUR/DPU/Apoio SEDUR/DPU/DNU SEDUR/DT SEMMA/DRN CMAIV
Inicio Verifica a finalidade da viabilidade, o Informa Avali . Delibera
‘o : = valia se ha ;
zoneamento urbanistico de insergdo do | sobre interferéncia junto a seus
v . terreno, o enquadramento da atividade e restricdes ma(ranbiental membros, a
Abre Recebe, confere os Recebe processo a situagdo da mesma na zona. quanto ao fim de deferir
Processo documentos para e encaminha para v sistema ou indeferir o
no abertura de DPU/DNU. viario. pe(ydo.
Protocolo processo, formaliza Localidade inserida ou vizinha a area A ApGs, 0
Geral da e encaminha de restricdes ambientais, encaminha processo
PMS, processo a o processo para SEMMA/DRN v:lta. para o
preenche o SEDUR/DPU/Apoio. PoIo para
formulario Localidade inserida em local com informar
especifico projetos de interferéncias, encaminha - sqb[e a
da 0 processo para a SEDUR/DT. decis@o ao
Consulta requerente.
ao Plano
Diretor
Municipal.
Sendo Atividade Permitida, emite e
assina a Consulta ao PDM indicando
Entra em contato que atividade pretendida na area -
com o solicitada é considerada permitida, e
> Requerente para encaminha processo ao apoio para
entregar entregar a Consulta ao requerente.
resposta a
solicitagao. Sendo Atividade Nao Permitida, emite
e assina a Consulta ao PDM indicando
que a atividade nao é permitida na zona -
de insergao e encaminha processo ao
apoio para fazer a entrega do
documento ao requerente
Arquiva o
processo
no DPU. Sendo Atividade Tolerada procede
analise e encaminha o processo a
EIM CMAIV.
Legenda: l:lAtividade <> Decisdo @Terminal O Conector  Conector a Documento O Inteln‘ace no E Armazen. Atividade /[\lotqs . ‘/ Conector Pégina: 01 de 01.
Externo Interno Sistema Interno Proposta Explicativas




