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PORTARIA N N° 006/2018

Estabelece normas complementares de
funcionamento para atendimento as criancas
matriculadas nos Centros Municipais de Educac3o
Infantil da Rede Municipal de Ensino da Serra.

A SECRETARIA MUNICIPAL DE EDUCAGCAO DA SERRA, ESTADO DO ESPIRITO
SANTO, no uso das atribuicdes legais que Ihe sdo conferidas na Lei Municipal N°
2.356, de 04 de janeiro de 2001 e considerando:

e a Constituicdo da Republica Federativa do Brasil, que estabelece a Educacao
como direito de todos e dever do Estado e da familia, respaidadas no principio
da igualdade de acesso e permanéncia na escola. (Art. 206 e 208);

a Lei n° 9.394/96, que dispde sobre as Diretrizes e Bases da Educacao
Nacional e suas respectivas alteracbes que estabelece a Educacao Infantil
como primeira etapa da educagdo basica e tem como finaidade o
desenvolvimento integral da crianga de até 5 (cinco) anos, em seus aspectos
fisico, psicolégico, intelectual e social, complementando a a¢ao da familia e da
comunidade (Art. 29) e garante a Educagao basica obrigatoria e gratuita dos 4
(quatro) aos 17 (dezessete) anos de idade, especificamente na Educa¢do
Infantil as criancas de até 5 (cinco) anos de idade (Art. 4°, inciso | e Il);

a Lei n° 8069/90, que dispde sobre o Estatuto da Crianca e do Adolescente
assegurando a crianga e ao adolescente o direito a educagao, visando ao pieno
desenvolvimento de sua pessoa, preparo para o exercicio da cidadania e
qualificagéo para o trabalho. (Art. 53);

a Resolugdo CNE/CEB N° 05/2009, que fixa as Diretrizes Cumiculares

Nacionais para a Educagao Infantil;

a Resolugdo CMES N° 177/2012, que fixa normas para atendimento 3
Educagao Infantil no &mbito do Sistema Municipal de Ensino do Municipio da

Serra — Espirito Santo;

e a Lei Municipal n® 4.127/14, que obriga as unidades escolares publicas e
particulares localizadas no ambito da Serra, a realizarem cadastro dos
responsaveis autorizados a retirar os alunos matriculados nas escolas;

e a Notificacdo Recomendatéria n° 005/2017 — Ministerio Publico do Espirito
Santo, referente 4 normatizagao da saida dos alunos da Educagao Infantl da

Rede Municipal de Ensino da Serra/ES.
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RESOLVE:
CAPITULO
DO OBJETIVO

Art. 1° Estabelecer normas complementares de atendimento e funcionamento para
os Centros Municipais de Educacao Infantil da Rede Municipal de Ensino da Serra,
observando a legislagao vigente.

CAPITULO Il
DO ATENDIMENTO
Art. 2° A Educacao Infantil sera oferecida em:

I-  Creches, para criangas de até 03 (trés) anos; e
ll- Pré-escolas, para criangas de 04 (quatro) a 05 (cincos) anos.

Art. 3° Toda crianca que frequenta o Centro Municipal de Educagao Infantit da Rede
Municipal de Ensino da Serra estara regularmente matriculada, de acordo com a
legislacao vigente.

§ 1° Criangas que possuem vinculo familiar com funcionarios ndo teréo prioridade nas
vagas disponibilizadas e apenas frequentarao a unidade de ensino se estiverem
regularmente matriculadas.

§ 2° Em caso de gémeos, a matricula de um garantira a matricula do outro.

Art. 4° Para resguardar a vida escolar da crianga matriculada no Centro Municipal de
Educacao Infantil da Rede Municipal de Ensino da Serra é necessario constar em seu
prontuario, 0s seguintes documentos:

|- ficha de matricula;

II- ficha de anamnese;

lll- certiddo de nascimento (copia);

IV- comprovante de residéncia (copia);

V- cartao de vacina (cépia)

VI- CPF do responsavel (copia);

VII- cartao do Bolsa Familia (copia);

Vill- relatorio individual; e

IX- laudo meédico, em casos de intolerancia a alimentos e para
identificacao de criangas publico-alvo da Educacao Especial.

Art. 5° Cabera ao (a) Diretor (a) Escolar, juntamente com a equipe pedagogica,
atualizar a ficha de matricula, trimestraimente ou sempre que houver necessidade, [{ (
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principalmente no que se refere a atualizagao do endereco residencial, telefone fixo
ou movel e local de trabalho dos pais ou responsavel legal pela crianga.

Paragrafo unico O (A) Diretor (a) escolar devera responsabilizar-se pela organizacao
dos documentos acostados ao prontuario da crianga.

CAPITULO 1lI
DA ORGANIZACAO

Art. 6° o) ateqdimento a crianga nos Centros Municipais de Educacéo Infantil da Rede
Municipal sera de no minimo 4 (quatro) horas diarias no turno parcial, compreendendo
0s seguintes horarios:

I-  no turno matutino, de 7 horas as 11 horas; e
[I- no turno vespertino, de 13 horas as 17 horas.

Paragrafo anico. Nazo sera permitido atendimento de crianga em dois horarios no
mesmo CMEI, nem matricula em dois Centros Municipais de Educagao Infantil,
mesmo que em horarios diferentes. Constatada a duplicidade de matricula, os pais ou
responsavel legal serdo convocados para cancelamento de uma das matriculas.

Art. 7° A carga horaria anual de atendimento a crianga nos Centros Municipais de
Educagao Infantil da Rede Municipal de Ensino da Serra devera ser de no minimo 800
horas anuais, distribuidas por no minimo de 200 (duzentos) dias letivos de efetivo

trabalho escolar.

Art. 8° As alteragbes no calendario escolar referentes a dia letivo e horario de
atendimento a crianga ocorrerdo em casos extremos, mediante autorizagao da

Secretaria Municipal de Educagéo da Serra.

Art. 9° Os grupos ou turmas de criangas Serao organizadas por faixa etaria,
obedecendo as planilhas de idade dispostas na Portaria anual que trata da matricula

na Educacao Infantil.

Art. 10 Os parametros para organizagdo desses grupos decorrerdo das suas
especificidades, a saber:

J- grupo I- A: criangas de 0 a 11 meses;

Il- grupo I- B: criangas de 1anoa 1 ano e 11 meses,
Ii- grupo II: criangas de 2 anos a 2 anos & 11 meses,
IV- grupo lll: criangas de 3 anos a 3 anos e 11 meses,
V- grupo IV: criangas de 4 anos a 4 anos @ 11 meses; e
VI- grupo V: criangas de 5 anos a 5 anos e 11 meses.
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Art. 11 E proibido cobrar taxa ou contribuigao financeira ou subscrever lista de
donativos a crianga matriculada no Centro Municipal de Educagao Infantil da Rede
Municipal da Serra, ou ao seu responsavel, sob qualquer titulo ou com qualquer

finalidade.

Art. 12 A Direcao Escolar e o (a) Professor (a) em Fungao de Assessoramento
Pedagogico deverdo organizar um Livro de Ocorréncias para registro de intervengoes,
encaminhamentos, como as assinaturas dos envolvidos ou testemunhas, referentes a
fatos em que haja necessidade de registro e documentacgéo.

Art. 13 A crianga podera ser medicada pelos pais ou responsével_ Ieg?l nas
dependéncias do Centro Municipal de Educagao Infantil, desde que a medicagao seja
prescrita em receita médica, que devera ser anexada ao prontuario da mesma.

§ 1° Nao sera permitida a administragao de medicamento a nenhuma crianga
matriculada pelos profissionais da Unidade de Ensino.

§ 2° Em caso de suspeita de doenca infectocontagiosa, a crianca nég podera
frequentar o Centro Municipal de Educagao Infantil e a familia devera ser orientada a
procurar o servigo de saude.

Art. 14 Os pais ou responsavel legal ndo poderdo acompanhar seu filho dentro da
sala nos horarios de aula, salvo em casos autorizados pelo (a) Diretor (a) ou Professor
(a) em fungédo de assessoramento pedagdgico.

Art. 15 Em caso de pequenos acidentes ou lesdes que necessitem de socorro
médico, a Direcao Escolar devera comunicar imediatamente ao pai ou responsavel
legal e providenciar o atendimento necessario. Caso haja necessidade, acionar o
Servico de Atendimento Mével de Urgéncia (SAMU-192), com vistas a garantir a
integridade fisica da crianga.

§ 1° A comunicagao aos pais ou responsavel legal da crianga devera ser registrada
em sua integralidade, inclusive abordando os procedimentos e encaminhamentos
adotados.

§ 2° O Centro Municipal de Educacéo Infantil desenvolvera agoes em parceria com a
Unidade de Saude mais préxima, objetivando garantir 0s primeiros socorros € o
desenvolvimento de projetos de prevengao em saude;

Art. 16 E de responsabilidade da Diregéo Escolar determinar espago na Unidade de
Ensino para divulgar as correspondéncias internas e externas, bem como manter a
comunidade escolar informada sobre a legislagao vigente.

Art. 17 A Proposta Pedagégica da Educagéo Infantil deve ter como objetivo garantir
a crianca acesso a processos de apropriagdo, renovagdo e articulagdo de
conhecimentos e aprendizagens de diferentes linguagens, assim como o direito &
protecao, a salide, a liberdade, a confianga, ao respeito, a dignidade, a brincadeira, a
convivéncia e a interagdo com outras criangas, em consonancia com as diretrizes
nacionais vigentes, respeitando os seguintes principios: { /
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| - Eticos: da autonomia, da responsabilidade, da solidariedade e do
respeito a0 bem comum, ac meio ambiente e as diferentes culturas,
entidades e singulandades,

Il - Politicos: dos direitos de cidadania, do exercicio da criticidade e do
respeito a ordem democratica: e

lIl - Estéticos: da sensibilidade, da criatividade, da ludicidade e da

hberdade de expressao nas diferentes manifestagbes artisticas e
culturais.

Art. 18 Além das atnbuigOes previstas no Regimento Referéncia para as Unidades
de Ensino da Rede Municipal da Serra, compete a equipe pedagogica
corresponsabilizar-se pela organizagao das rotinas do Centro Municipal de Educagao
Infantl e implementagao do planejamento diario, atendendo as necessidades e

especificidades da crianga e da comunidade em que a unidade de ensino esta
nsenda.

Art. 19 As Normas Internas, elaboradas em consonancia com a legislacao vigente,
consttuem-se documento que formalizara as relacdes dos sujeitos envolvidos no
processo educativo, fundamentadas pelas definigbes expressas na Proposta

Pedagogica e norteara a organizagao da rotina dos Centros Municipais de Educacgao
Infantil.

Paragrafo unico. A construgao/revisio das Normas Internas sera realizada no inicio
de cada ano letivo e contara com a participagao da comunidade escolar, respeitando
a wentidade institucional e particularidades pedagdgicas da Unidade de Ensino,
devendo ser divulgadas, prioritariamente, na 1° (primeira) reuniao anual de pais ou
responsavel legal, devidamente registrada em ata.

Art. 20 A saida das criangas dos Centros Municipais de Educagao Infantil, a Unidade
de Ensino, sob a responsabilidade do (a) diretor (a) e colaboragao do (a) Professor (a)
em fungdo de assessoramento pedagdgico e do (a) Professor (a) regente, deve
obedecer as seguintes regras:

I- fazer constar, na ficha de matricula, os nomes das pessoas autorizadas
pelos pais ou responsavel legal a retirarem a crianga da unidade de ensino,
no final do dia letivo;

Il- cobrar das pessoas autorizadas, apresentacao de documento de
identificagao para retirada da crianca:

lli- providenciar para cada sala de aula e/ou ambiente no qual a crianga
permaneca no horario de saida, uma lista com os nomes das criangas, dos
responsaveis e dos autorizados a busca-las, bem como os nomes de
pessoas eventualmente impedidas de fazé-lo, a fim de possibilitar que o (a)
professor (a) ou funcionario (a) saibam a quem entregar as criancgas. Deve
ainda constar na lista espago para observacoes e informacoes;

IV- acatar eventual revogacao de autorizagao para retirada da crianga pelos
pais ou responsavel legal, efetuando alteragdes na lista e ficha de matricula,
sempre que NeCcessario.

V- solicitar, com antecedéncia, autorizagao por escrito dos pais ou responsavel
Rua Alpheu Correa Pimentel, 140, Centro — Serra — ES
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Ensino
al. para atividades realizadas fora da Unidade de
Vi- '::gglr F:;lue,-. em casos de saidas antecipadas das criancas, 0s pais ou

de de ensino; €
responsavel comuniquem por escrito a unida
ppermltlr gue apenas pessoa mator de 16 anos, devidamente autonzado

pelos pais ou responsavel legal. possam retirar a cnanca da Unidade de
Ensino.

Vil-

Paragrafo unico. Cabera a Direcao Escolar definir quanto a utilizagao de cartao de
identificacao da cnianga. bem como disponibihiza-lo aos pais ou responsavel legal,

caso optem por sua utiizagao

Art. 21 No caso de atrasos no horano de entrada e saida. o (a) diretor (a) escolar
e/ou Professor (a) em funcao de assessoramento pedagdgico convocara os pais ou
responsavel legal pela crianga para esclarecimentos e registro em ata do atendimento.

Art. 22 E de responsabilidade do (a) Diretor (a) ou daquele a quem for delegada essa
competéncia, permanecer na unidade de ensino até que a ultma crianga seja

entregue a familia

Paragrafo unico. Caso nado compareca ninguém para buscar a cranga, o (a) diretor
(a) devera comunicar ao Conselho Tutelar para providéncias cabiveis que deverao ser

devidamente registradas.

CAPITULO IV
DA FREQUENCIA

Art. 23 A Unidade de Ensino acompanhara e fara o controle da frequéncia das
criangas matriculadas, realizando registros e interven¢des junto aos pais e/ou
responsavel legal, com vistas a garantir acesso e permanéncia da crianga no ambiente

escolar.

Art. 24 Para respaldar a auséncia da crianga e o retorno da mesma a unidade de
ensino, os pais ou responsavel legal apresentarao atestado médico, cuja copia ficara
no prontuario da crianga.

Art. 25 Cabera aos profissionais da Unidade de Ensino adotarem medidas para
organizagado do processo de acompanhamento de frequéncia das criancas,
observando os registros atualizados de frequéncia no Diario de Classe.

§ 1° O regente de classe devera informar ao (@) Professor (a) em fungao de
assessoramento pedagdgico o nome da crianga que atingir 05 (cinco) faltas
consecutivas ou esporadicas, sem justificativas.

§ 2° O_(A) Pofessor (a) em fungéo de assessoramento pedagdgico realizara contato
telefénico ou por e-mail, em dias e horarios alternados, com os pais ou responsavel
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legal da crianga que possui faltas injustificadas, registrando em livro proprio todos os
procedimentos adotados para que a crianga retorne ao convivio escolar.

§ 3° O (A) Professor (a) em fungdo de assessoramento pedagogico realizara
atendimento aos pais ou responsavel legal, explicitando no documento os motivos das
faltas nao justificadas da crianga, bem como as orienta¢des da equipe pedagdgica.

§ 4° O Conselho de Escola realizara reuniao definindo intervengdes objetivando o
retorno da crianga ao convivio escolar.

§ 5° O Conselho de Escola devera encaminhar ao Conselho Tutelar 0S Casos de
criangas que nado retornarem a frequentar a Unidade de Ensino, apds atingirem 41
faltas consecutivas ou alternadas, sem justificativa.

§ 6° Caso o Conselho Tutelar nao dé retorno apos 10 dias da notificagéo e, persistindo
as faltas da crianga, a Dire¢ao da Unidade de Ensino devera encaminhar o nome da
crianga, nome de seus responsaveis, endereco, telefones de contato, quantitativo de
faltas e os procedimentos adotados pela Unidade de Ensino, conforme formulario
anexo |, para a Secretaria Municipal de Educacgao.

§ 7° Para as criangas matriculadas na pré-escola, a Diregao Escolar e/ou Professor
(a) em fungao de assessoramento pedagogico deverdo observar:

- a frequéncia minima de 60% (sessenta por cento) do total de
horas anuais para as criangas matriculadas na pré-escola (4 e 5
anos);

fI- apoés esgotadas todas as medidas cabiveis, acompanhadas dos
registros que formalizem as ac¢6es adotadas pelos profissionais e 81
faltas consecutivas, de acordo com o que esta prescrito na legislagao
vigente, a Unidade de Ensino podera matricular outra crianga.

CAPITULO VI
DA AVALIACAO

Art. 26 Os Centros Municipais de Educag¢ao Infantil deverao criar procedimentos para
acompanhamento do trabalho pedagdgico e para avaliagdo do desenvolvimento das
criangas, sem objetivo de sele¢do, promocgao ou classificagdo, garantindo:

I- aobservacao critica e criativa das atividades, das brincadeiras e
interagdes das criangas no cotidiano;

li- utilizagdo de multiplos registros realizados por adultos e criancgas
(relatorios, fotografias, desenhos, albuns etc.);

lll- a continuidade dos processos de aprendizagens por meio da
criagdo de estratégias adequadas aos diferentes momentos de
transicdo vividos pela crianga (transigao casalinstituicdo de Educacgao
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Infantil, transicbes no interior da instituicio, transicdo creche/pre-
escola e transigao pré-escola/ensino fundamental),

IV- documentacgio especifica que permita as familias conhecer o
trabalho da instituicdo junto as criangas e o0s processos de
desenvolvimento e aprendizagem da crianga na Educagao infantil; e
V- a nao retengéo das criangas na Educagao Infantil.

Art. 27 A avaliagdo nos Centros Municipais de Educagao Infantil sera realizada pelos
Professores regentes, Professores das disciplinas de Educagdo Fisica e Arte e pelo
Professor especialista da Educacgdo Especial, sendo orientado pelo (a) Professor (a)
em fungéo de assessoramento pedagogico.

§ 1° A sistematizagéo dos processos de aprendizagens da crianga sera organizada
em relatorio individual, conforme orientac&o da Secretaria Municipal de Educacao da
Serra;

§ 2° A periodicidade do preenchimento do relatério individual € semestral, tendo como
base a utilizagio de multiplos registros realizados por adultos e criangas (relatrios,
fotografias, desenhos, albuns, etc.);

§ 3° O (A) Professor (a) regentes e o (a) Professor (a) especialistas da educacao
especial realizarao relatérios individuais.

§ 4° O (A) Professor (a) de Educacao Fisica e Arte deverio elaborar os relatérios com
base na avaliagdo das turmas atendidas, exceto nos casos em que a equipe
pedagdgica julgar necessaria a composigao do relatério individual da crianga.

§ 5° Apods concluido, o relatério individual devera ser assinado pelo (a) Professor (a),
Diretor (a) Escolar, Professor (a) em Fungéo de Assessoramento Pedagogico, os pais
ou responsavel legal.

§ 6° Em caso de transferéncia da crianga, antes do fim do semestre, os profissionais
da Unidade de Ensino elaborardo o relatério individual para que seja entregue aos
pais ou responsavel legal no ato da transferéncia;

§ 7° O relatério individual acompanhara a crianga na transi¢do para o Ensino
Fundamental,

Art. 28 Esta Portaria entra em vigor na data de sua publicagdo, revogando as
disposigdes em contrario, especificamente a Portaria N N° 004/2011.

Serra/ES, 18 de junho de 2018.
-————/ﬁ / AL "t

NELCID ELEMG [
SECRETARIA M{NI IPAL DE EDUCACAO
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FORMULARIO DE ENCAMINHAMENTO DAS CRIANCAS FALTOSAS A SEDU

Unidade de Ensino:

Endereco: Telefone:
Diretor(a):____ Dias letivos:
) | oarape | [ GrRUPO/ T
NO@? DA Cnl‘Ahfi;-Jf__ NASCIMENTO FILIACAO/RESPONSAVEL LEGAL T TURNO ENDERECO/TELEFONE
QUANTITATIVO | INTERVENCOES REALIZADAS PELA UNIDADE DE ENSINO
DE FALTAS
'OBSERVACOES
[ pATADE L ~ T Gruro/
NOME 1AN
NOMEDACRANCA | wascmento | FIMACAO/RESPONSAVELLEGAL | ypng AR
 QUANTITATIVO | INTERVENGOES REALIZADAS PELA UNIDADE DE ENSINO
DE FALTAS
" OBSERVACOES
- DATA DE GRUPO/
NOME DA CRIANCA NASCIMENTO | FILIACAO/RESPONSAVEL LEGAL | =0 ENDERECO/TELEFONE
" QUANTITATIVO | INTERVENCOES REALIZADAS PELA UNIDADE DE ENSINO
DE FALTAS
OBSERVACOES:
DATA DE GRUPO/
NOME DA CRIANGA NASCIMENTO FILIACAO/RESPONSAVEL LEGAL | — ' ENDERECO/TELEFONE
 QUANTITATIVO | INTERVENGCOES REALIZADAS PELA UNIDADE DE ENSINO
DE FALTAS
| OBSERVACOES
Serra-ES, de de

Assinatura e carimbo do(a) Diretor(a)




